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Tilaisuuksien järjestäminen on täynnä pieniä yksityiskohtia, joiden hyvä hoitaminen takaa 
tapahtumasi onnistumisen ja vieraidesi tyytyväisyyden. Meillä CTF Oy:ssä on ollut peri-
aatteena se, että asiakkaamme saavat mahdollisuuden keskittyä täysillä ohjelman ja laa-
dukkaan sisällön rakentamiseen. 

CTF Oy huolehtii puolestasi kaikista niistä tapahtuman yksityiskohdista, jotka vievät ai-
kaa ja tehokkuutta työntekemiseen keskittymisestä.  

Seuraavalla listalla olevat asiat kuuluvat meidän ydintekemiseen ja osaamiseen. Koke-
muksemme ja vahvat rutiinit luovat edellytykset tehokkaalle suunnittelulle ja tapahtuman 
onnistumiselle. 

 

ASIAKASPALVELUT TAPAHTUMASSA 

• Ilmoittautumisten vastaanottaminen 
• Osallistujien vastaanottaminen ja tapahtuman materiaalin jakaminen 
• Osallistujien asiakaspalvelu ja infopisteen perustaminen 
• Kaikkien järjestelyiden toimivuudesta vastaaminen yhdessä tapahtumapaikan hen-

kilökunnan kanssa 
 

BUDJETOINTI JA TALOUSHALLINTO 

• Osallistuminen tapahtuman budjetoinnin suunnitteluun ja kilpailutuksiin 
• Budjetin säännöllinen päivittäminen 
• Laskutus ja maksuseuranta, luottokorttimaksujen käsittely 
• Tilin loppuyhteenveto tapahtuman jälkeen 

 

TILAT JA TEKNIIKKA 

• Tapahtumapaikkojen kartoittaminen 
• Teknisten tarpeiden kartoittaminen ja järjestelyt 
• Tilojen ja tekniikan toimivuuden tarkistaminen ennen tapahtumaa ja tapahtuman 

aikana 

 

 



TURVALLISUUS (TARVITTAESSA) 

• Turvallisuussuunnitelmien suunnitteleminen ja hyväksyttäminen  
• Järjestyksenvalvojien ja turvallisuushenkilöiden perehdyttäminen ja ohjeistaminen 
• Alueturvallisuus  

 
MARKKINOINTI JA TIEDOTUS 

Seuraaviin asioihin saadaan materiaali pääsääntöisesti asiakkaalta 

• Nettisivujen suunnitteleminen, avaaminen, päivittäminen ja luovutus 
• Logon ja graafisen ilmeen suunnittelu (eri sopimuksesta) 
• Sosiaalinen media (alustat määritellään erikseen) 
• Esitteet, flyerit, julisteet (printtimedia) 
• Roll-Up, Banderollit, tapahtuma liput (kangasmedia) 
• Sähköinen markkinointi ja kontaktointi 
• Tekstien ja kuvien tuottaminen/hankkiminen nettisivuille 
• Lehdistötilaisuudet ja -tiedotteet 
• PR- tuotteet 

 

ILTA- JA OHEISOHJELMAT SEKÄ KULJETUKSET 

• Avajaiset, päättäjäiset 
• Paikkojen ideointi, tarjoukset ja sopimukset 
• Esiintyjät, muu henkilökunta ja tekniikka 
• Avec-ohjelmat 
• Kaikkien kuljetusten koordinointi ja järjestäminen 

 

MAJOITUSJÄRJESTELYT 

• Kiintiöiden varaaminen ja hallinnointi 
• Hintaneuvottelut ja sopimukset hotellien kanssa 
• Majoitusvarausten vastaanottaminen ja vahvistaminen osallistujalle 

 

 
 



JÄRJESTÄJIEN KONSULTOINTI 

• Tapahtuman järjestämiseen liittyvä konsultointi 

TAPAHTUMAN JÄLKEEN 

• Osallistujapalautteen kerääminen ja raportointi 
• Loppuraportti tapahtumasta  

 

TUOTTAJA PALVELUT 

Huolehdimme tapahtuman käytännön järjestelyistä myös tapahtuman aikana. Tilaaja va-
pautuu tilaisuuden ajaksi esim. seurustelemaan vieraidensa kanssa. Jokainen osa-alue käy-
dään neuvottelussa lävitse yksityiskohtaisesti. Neuvotteluissa tehdään tarkemmat linjauk-
sen tarpeista kuten turvallisuus, esiintyjät, tilat, gatering jne. 

 

KEITÄ OLEMME? 

Olemme erikoistunut erilaisten tilaisuuksien ja tapahtumien järjestämiseen. Toteutamme 
tilaisuutesi syntymäpäivistä isoihin juhlallisuuksiin. Työhyvinvointi, virkistymispäivät ja 
kokoukset ns. avaimet käteen periaatteella. Entisen työmme mukanaan tuoma kokemus 
tapahtumien tuottamisesta on yhteenlaskettuna lähes 70 vuotta. 
 

MIKSI VALITSISIT MEIDÄT? 

Oletko järjestämässä juhlia tai tapahtumaa? Haluatko säästää aikaasi, vaivaasi ja mahdolli-
sesti myös kustannuksiasi?  

Järjestäjänä tiedät mitä haluat, mutta tiedätkö kaikki palikat mitä haluamasi tapahtuma 
vaatii onnistuakseen?  

Ole yhteydessä meihin. Kauttamme saat kaiken tarvittavan jopa vain yhdellä yhteyden-
otolla ja tapaamisella. Neuvottelemme tapahtumasi kokonaisuudesta ja niistä asioista 
mitä tapahtumasi tarvitsee. Onnistunut kokonaisuus on tapahtuman A ja O. 

Tapaaminen voidaan toteuttaa omissa tiloissamme tai paikassa missä haluat! Onnistunut 
tapahtuma on kunnia-asiamme. 



NELJÄ HYVÄÄ SYYTÄ LUOTTAA AMMATTITAITOON 

Olemme saaneet paljon kiitosta asiakkailtamme joustavuudestamme. Olemme käytettä-
vissäsi aina, kun tarvitset apua. Ratkaisemme kaikki ongelmat nopeasti ja sujuvasti. 
 

HUOLENPITO 

Meille on tärkeintä, että sinun elämäsi on helppoa, työaikasi huoletonta ja että vieraillesi 
jää loistava kokemus tapahtumastasi. Huolehdimme, että kaikki on sujuvaa ja muistutte-
lemme tarvittaessa vastuullesi jääneiden asioiden toteuttamisesta ajallaan. 
 

LUOTETTAVUUS 

Tapahtumasi onnistuminen ja vieraidesi tyytyväisyys on kunnia-asia myös meille. 

 

HELPPOUS 

Kaikki tarpeellinen yhdellä yhteydenotolla. 

 

KOKEMUS 

Me Centerfield Team Finlandissa tiedämme tarkalleen, mitä tapahtuman järjestäminen 
vaatii ja mitkä asiat tekevät tapahtumasta sujuvan ja ongelmattoman. Kun tähän lisätään 
vielä meidän kokemuksemme ja huolellisuutemme, ovat osallistujat varmasti tyytyväisiä 
tapahtumaasi. 

 

 

 

 

 

 



TOIMITILAMME SIJAITSEVAT HÄMEENLINNASSA, KANTOLASSA. 

 Konttorimme sijaitsee Hämeenlinnassa, Kantolanniemessä osoitteessa Vanajantie 5. 
Toimitilojemme piha-alueella on pysäköintipaikka, jonne voit pysäköidä auton palaverien 
ajaksi maksutta. 

 

 
 

TERVETULOA TUTUSTUMAAN 

 

 

 

 

TILAA MUISTIINPANOILLE 

 

          

          

          

          

          

 

 

 

 



YHTEYSTIETOMME: 

 

OSOITE 

• Vanajantie 5, käynti Puusepänkadun puolelta 

 

VERKKO-OSOITE 

• www.ctfinland.com 

 

SOSIAALINEN MEDIA 

• Facebook:  facebook.com/kapitaanit/ 
• Messenger:  m.me/kapitaanit 
• Instagram:  www.instagram.com/ctfinland/ 

   #centerfieldteamfinland 

 

Centerfield Team Finland Oy 
  

Pekka Wallenstjerna 
p. 040-686 1333 
pekka.ctfin (a) gmail.com 

Ari Viitala 
p. 040-077 4273 
ari.ctfin (a) gmail.com 

Jari Markkula 
p. 040-554 6290 
jari.ctfin (a) gmail.com 

 



 

 
 

Osoite:  

Vanajantie 5 huone 7, 13110 Hämeenlinna 

Käynti  

Puusepänkadun puolelta verkkoaidan portista sisäpihalle 
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